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Birim Keban Meslek Ytuiksekokulu

Goérev Unvam Ogretim Uyesi

Gorevin Bagh Bulundugu Unvan | Midiir / Midir Yardimcist / B6liim Bagkani

Goreve Bagh Unvanlar

_ Gorevin Kisa Tanimi

Firat Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; akademik birimin vizyonu,

misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitilmesi amaciyla

¢alismalar1 yapmak.
Gorev ve Sorumluluklari

1. Akademik takvimde belirtilen gérevleri zamaninda uygulamak,

2. Bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmalk,

3. Dekanin uygun gordigi toplantilara fakilteyi temsil icin katilmak,

4. Her donem basinda, ders kayitlari baslamadan 6nce lizerine tanimlanan derslerin ders tanitim formlarini, Bologna
islemleri kapsaminda, paydas toplanti sonuglari, TYYC ve stratejik plan ¢cercevesinde alinan Boliim kurulu kararina
gore olusturmak ve giincellemesini saglamak,

5. Egitim-6gretim yili sonunda bir yillik akademik performans gostergelerini kapsayan (egitim-6gretim, yayin,
bildiri, proje, teknik gezi vb.) faaliyetleri boliime sunmak,

6. Ogrencilere rehberlik ve danismanlik yapmak ve égrencilerin oryantasyon calismalarina katki saglamak,

7. Uyesi bulundugu kurul toplantilarina katilmak,

8. Izin déniislerinde béliim sekreterligine sahsen gelerek bilgi vermek, resmi yazismalar, talep ve sikayetlerinde
hiyerarsik silsileyi takip etmek,

9. Derslerin haftalik ders programlarinda belirtilen derslik veya atélyelerde ve belirtilen saatlerde islenmesini
saglamak, olasi herhangi bir degisiklikte boliim baskanina bilgi vermek,

10. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak,

11. Egitim-6gretim faaliyetlerinde kullanilan ara¢ gere¢ ve materyallerin usuliine uygun kullanimi ve korunmasina
yonelik hassasiyet gostermek,

12. Yanyil sonlarinda sorumlu oldugu derslerin sinav sonuclarim siiresi icinde Ogrenci Islerine teslim etmek,

13. Yillik akademik faaliyetlerini Béliim Baskanina sunmak,

14. Ders ve akademik danigmanlik ile ilgili sorumluluklarini titizlikle yerine getirmek,

15. Her yariyil sonunda verdigi derslere ait yoklama cizelgesini, sinav evraklarin1 (Soru kagitlari, cevap kagitlar,
puanlanmis cevap anahtari, imzali sinav sonug raporu, sinav yoklama tutanagi) Arsiv Sorumlusuna teslim etmek,

16. Dekanin, boliim baskaninin ve anabilim dali baskaninin verecegi diger gorevleri yerine getirmek,

17. Yiiksekogretim kurumlarinda, bilimsel arastirmalar ve yayimlar yapmak,

18. ilgili birim bagkanliginca diizenlenecek programa gére, belirli giinlerde 6grencileri kabul ederek, onlara gerekli
konularda yardim etmek, bu kanundaki amag ve ana ilkeler dogrultusunda yol gostermek ve rehberlik etmek,

19. Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirmek,

20. Bu kanunla verilen diger gorevleri yapmak.

Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar: gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlii arac, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.
Bu Iste Calisanda Aranan Nitelikler

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

3. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Yasal Dayanaklar
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1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2. 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu

3. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev, yetki ve sorumluluklari okuyup / /2025

Ad1 ve Soyadi

anladim. Burada tanimlanan gorev, yetki ve sorumluluklarimi
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim. / /2025

Dog. Dr. Akif Evren PARLAK
Miidiir
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